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Renovación de Contrato
	Ciudad de México a
	
	de
	
	de 20
	


L.C. Ricardo García Lacheño
Subdirector de Recursos Humanos

Presente.

Por este conducto, le solicito sea tan amable de autorizar la renovación de contrato de:
	Nombre del empleado:
	

	Número de empleado:
	

	

	Área de Adscripción:

	Dirección:
	

	Subdirección:
	

	Departamento:
	

	Categoría:
	


	Suple Licencia:
	SI
	
	NO


	Titular de la plaza:
	


	Tipo de Contratación

	
	
	
	
	
	
	
	

	Confianza Lista Raya Interino
	 
	
	Lista de Raya
	 
	
	Interino
	 

	
	
	
	
	
	
	
	


	Horario:
	De
	
	a
	
	Horas.


Vigencia
	Inicio
	Término

	Día
	
	Mes
	
	Año
	
	Día
	
	Mes
	
	Año

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Observaciones:
	

	
	

	
	



	Atentamente



	Nombre y Puesto del Jefe de área


	Observaciones:
	· TURNAR AL DEPARTAMENTO DE RELACIONES LABORALES

· Las peticiones de renovación deberán efectuarse con 15 días de anticipación a la fecha de término del contrato vigente y 5 días posteriores a la fecha de recepción, el trabajador deberá acudir al Departamento de Relaciones Laborales, a firmar su contrato correspondiente.

· De no contar con la firma del trabajador se suspenderá el pago.

· El periodo de renovación no podrá exceder del presente año.


Firma de enterado del Trabajador








